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Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen 
unter bewerbung@geistesleben.com z. H. Christian Bosse

Die Programme der Verlage Freies Geistesleben und Urachhaus mit Sitz in Stuttgart 

sind seit  Jahrzehnten fester Bestandteil des Buchmarktes. Unsere Titel umfassen die 

Bereiche Kinder- und Jugendbuch, Belletristik, Kreativ- und Kochbuch, Pädagogik, 

Lebenshilfe, Gesundheit, Kultur- und Geistesgeschichte, Religion und 

Anthroposophie. 

Wir suchen zum schnellstmöglichen Zeitpunkt eine(n)

Diese Aufgaben erwarten Sie u.a.:
Selbstständige Bearbeitung laufender Geschäftsvorgänge wie Kontierung und  

Buchung sowie Durchführung von Kontenabstimmungen und Analysen 
Durchführung von Zahlungsläufen, Abgrenzungen und Rückstellungen 
Vorbereitung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen nach HGB 
Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldung, ZM sowie von EU-OSS Meldungen 
Erstellung der Honorarabrechnungen für unsere AutorInnen 

Erstellung von Lizenzabrechnungen

Ihr Profil:
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung zum  

Bilanzbuchhalter (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation/ Berufserfahrung

Fundierte buchhalterische Kenntnisse und Erfahrungen in Abschlussarbeiten

Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen 

Eigenständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise in Verbindung mit 

ausgeprägter Team- und Kommunikationsfähigkeit

Idealerweise Kenntnisse in Steuerrecht, insbesondere Umsatzsteuer

Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten Ihnen
flexible Arbeitszeiten inkl. Möglichkeit zum temporären mobilen Arbeiten

flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

Buchkäufe mit Kolleg:innenrabatt und ein jährliches Buchbudget

ein angenehmes, kollegiales Arbeitsumfeld am Rande der Stuttgarter Innenstadt

Buchhalter*in (m/w/d)
in Teil- oder Vollzeit (ab 30 Wochenstunden)




